山东胜利职业学院十一届三次职代会

关于提案征集的几点要求

各代表团（组）：

 学院十一届三次职代会拟定于2017年1月召开，征集落实代表提案是学院职代会的一项重要内容。为把代表提案征集工作组织落实好，特向各代表团（组）和各位代表提出以下几点要求：

1、 要充分发扬民主

    按照“围绕中心、服务大局、提高质量、讲求实效”的提案工作方针，在提案征集过程中，要给职工代表以充分民主的权利，不划框框、不定调子，让代表到群众中去征集。代表征集的提案各单位要先进行初审，内容相同或相近的要进行归类合并后上报。    

2、 提案征集范围与内容

1、提案征集范围：职工代表和职工群众提出的、需要学院职工代表大会讨论立案解决的主要问题。

    2、提案内容：主要包括学院改革与建设、培训教学改革与管理、后勤管理、学生管理、职工生活福利、安全生产与劳动保障、人事劳资与机构改革等方面。

    三、征集、审理提案的五个不提不立
    1、纯属党务问题不提不立案；

    2、属于基层范围内解决的问题，由基层解决，学院职代会上不提不立案；

    3、属于领导思想作风上的问题，只作为代表的意见，不作为会议提案，这样的问题不提不立案；

4、与政策不符或超出学院职权范围以外的问题不提不立案;

5、同宪法、国家法律和上级精神有抵触的问题不提不立案.
    四、提案填写注意事项
    1、要注意提案质量：有一定质量的提案在形式上要具备三个要素：一是提出问题，二是客观地分析产生问题的大致原因，三是解决该问题的建议（包括方法和措施）。三者有机结合，构成完整的提案。

2、一张提案表要求由一名代表提议，两名代表附议，才能成立。提议人和附议人必须是职工代表，否则不予立案。

    3、提案由职工代表负责征集、填报，一张提案表只能提一条提案，否则不予立案。

    4、凡十一届一次职代会上已提过的提案，经过落实，或已答复，本次职代会不再立案。

    5、提案表中的提案工作委员会意见、提案处理意见栏目，属学院有关部门填写，代表不要填。

    6、填写提案表时，字迹要工整，姓名要清楚，一式两份（一份由学院职代会存档；一份由有关部门填写答复意见后反馈给提案人）。

五、提案表的上交时间
以代表团（组）为单位，将提案表(纸质)收齐，务必于2016年12月15日前送交大会提案组（312工会办公室），同时发送电子版到邮箱wuqiang.slyt@sinopec.com（电话：8521371、8554955）
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