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	一、时间安排
	二、清查范围
	三、组织领导
	四、清查方法及要求
	    （一）坚持“见物点数、以物对账、以账对物”的原则，不搞形式、不走过场，建立健全实物资产管理台
	（二）单位资产负责人为本次资产清查工作的第一责任人，资产员和资产使用人配合本次资产清查工作，严格规范
	五、资产清查材料

